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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Goirev Adi Déner Sermaye Bilgi Islem ve Tahakkuk Isleri

Amir ve Ust Amirler

Merkez Midiirii, Merkez Midiir Yrd, Hastane Miidiirii, Midir Yrd.

Gorev Devri

Diger yetkin Personel

Gorev Amaci

Asagida tanimlanan, sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek
Dis Hekimligi Fakiiltesi Hastanesi’nin hizmet kalitesini artirmak.

Temel Isve Sorumluluklar

1.Hasta Kayit Islemleri

SGK diginda Manuel Olarak Fatura Ettigimiz Sevkli Hastalarin Hasta Kabul
Kayitlarinin Agilarak Sevklerinin Alinmasi.

2.S.G.K. Medula Birimine Hizmet Gonderimi islemleri

- Hasta Protokollerini Belli Tarihler Aras1 Tedavi Girisine Kapatarak Medula
Sistemine Hizmet Gonderimi Yaparak, Hizmeti Gitmeyen Hatali Olan Kayitlarin
Eksiklerini Gidererek Basarili Duruma Getirilmesi.

3.Fatura Islemleri (Medula)

Yapilan hizmetlerin SGK kriterlerine uygun olarak faturalandirilmasi.

4.Ek Odeme (Maas ile Birlikte Odenen Sabit Odeme) islemleri

Her ayin en ge¢ 15 inde 6demesi yapilacak sekilde Gerekli bilgi ve veriler
hazirlanarak iglemlerin sonlandirilmasi.

5.Déner Sermaye (Ek Odeme) islemleri

Her ayin sonunda o aya ait performans bilgileri ve diger veriler bordro da
olusturularak YOK Dagitim ilkelerine gore hesaplama yapilarak 6demenin
yapilmasi.

6.Giinliik Yazismalar

-EBYS den birimimize havale edilen evraklarin takibini yaparak ,cevap
yazilacaklarin cevaplandirilmasi yapilir, islem gorecekler islemleri bir an 6nce
sonlandirilir.

-Birimimizden Dekanlik onayi ile istenen rapor vs. bilgileri hazirlanmasini
saglamak.

7.Yasalar, Yonetmelikler ve Tebliglerin takibi

Siirekli degisen Dis ile ilgili, hasta bazinda uygulamalar, sosyal giivence ile ilgili
karar ve kanunlar, sevk zinciri ile ilgili degisimler, katilim payi ile ilgili tebligler
vs .bir ¢ok iglemlerin giiniibirlik takibi yapilarak gerek hastane programinda
degisiklere gidilmesi gerekse sekreterlere bu yonde bilgi verilerek gelen hastalarin
magduriyetinin Oniine ge¢ilmesinin Saglanmasi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Birim Calisani

Kalite Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Direktori
Merkez Miudiiri




